TEZSIZ PROGRAM GECIS
ISLEMLERI

Tezsiz programa gecmek isteyen 6grenci Tezsiz programa gecis basvurusu EYK da Basvurulan programin ilgili
en gec 3. donem basinda akademik karara baglanir ve gecisi kabul edilen akademik yilda belirlenen
takvimde ilan edilen programlar arasi ogrenciye program yukumliliiklerini liste fiyati Gizerinden, intibak
gecis siresi icinde yazdigi dilekceyi tamamlamak icin verilecek slire, kalan ders edilen dersler icin toplamda
akademik danismani ile doldurur ve sayisina gore belirlenir. 4 derse kadar ve %70'i gecmeyecek sekilde
Anabilim Dal Baskanligina sunar. proje dersini tamamlamasi gereken ders basina %10 indirim
ogrencilere "2" donem ek siire verilir. saglanir.
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EYK karari sisteme islenir ve

Talep Anabilim Dal Baskanligi tarafindan uygun
bulundugu taktirde EBYS den Enstitliye iletilir.

ogrenciye mail ile bildirilir.

Not 1: Ogrenci program degisikligi nedeni ile yeni bir 6grenci numarasi alir.
Not 2: Tezli ve Tezsiz Programlar arasinda gecis egitim sureci boyunca sadece bir kere yapllir.
Not 3: Gegis yapilacak programla uyumu acgisindan dersler sayisina gore degil icerigine gore intibak ettirilir.



TEZLI PROGRAM GECIS
SURECLERI

Tezli programa gecmek isteyen ogrenci
asgari sartlari (Ornek: ALES puani ve e
Basvurulan programin ilgili
GANO en az 2,5 ) sagliyor ise en gec 5. ) ) <l el sl s nen
Donem basinda akademik takvimde ilan Tezli programa gecis basvurusu EYK da
. . . liste fiyati Gizerinden, intibak
edilen programlar arasi gecis siiresi karara baglanir ve gecisi kabul edilen
P e . e edilen dersler icin toplamda
icinde akademik danismani ile ogrenciye tezsiz programda gecirdigi slire - ——
doldurdugu dilekceyi Anabilim Dali dahil olmak lizere, 6 donemi gecmeyecek of Ul gecmeyecek sexilde
. .. .. ders basina %10 indirim
Baskanligina sunar sekilde ek siire verilir. y
: saglanir.
———ADIMI @ ————- ADIMII -~ ———— ADIMIII -\ ———— ADIMIV ————- ADIMV ————.
Talep Anabilim Dali Kurulu tarafindan uygun bulundugu EYK karari siteme islenir ve
taktirde EBYS'den Enstitiiye iletilir. ogrenciye e-posta ile bildirilir.

Not 1: Ogrenci program degisikligi nedeni ile yeni bir 6grenci numarasi alir.
Not 2: Tezli ve Tezsiz Programlar arasinda gecis egitim sureci boyunca sadece bir kere yapllir.
Not 3: Gegis yapilacak programla uyumu acgisindan dersler sayisina gore degil icerigine gore intibak ettirilir.



FARKLI PROGRAMA GECIS

Universite icindeki baska bir anabilim
dalinda veya baska bir yliksekogretim
kurumunun lisansiistii programinda en

SURECLERI I

az bir yariyili tamamlamis olan basaril

bir ogrenci, lisanstistli programlara intibak formu karar ile
akademik takvimde belirtilen basvuru birlikte EBYS lizerinden
suresi icinde yatay gecis talebinde Enstitliye iletilir.
bulunabilir.

|
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Basvurulan programin ilgili
akademik yilda belirlenen
liste fiyati Gizerinden, intibak
edilen dersler icin toplamda
%70'i gecmeyecek sekilde
ders basina %10 indirim
saglanir.

|

Ogrencinin basvuru siiresi icinde gerekli belgelerle (Orn:
transkript, ALES, GANO, Dil belgesi) basvurmasi
kosuluyla, Anabilim Dali Baskanhgi, 6grencinin kabul
edildigi programdaki ders ylikiimliiliiklerinin hangilerindern

Yatay gecisi uygun goriilen
ogrencinin Enstitli Yonetim

Kurulu karari ile programa

intibaki yapilir.

muaf tutulacagina, ne kadar siire verilecegine ve kredi
esdegerliklerine karar vererek intibak Formunu
doldurarak onaylar




FARKLI PROGRAMA GECIS
SURECLERI II

Doktora programina lisans derecesi ile kabul Yatay gecisi uygun goriilen
edilmis bir ogrenci yliksek lisans programina ogrencinin Enstitu Yonetim

gecebilmek icin Anabilim Dali Baskanligina Kurulu karari ile programa

dilekce verir. intibaki yapilir.

|
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Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan gecisi uygun goriilen Basvurulan programin ilgili
ogrencinin intibak formu diizenlenerek karar ile birlikte akademik yilda belirlenen
enstitiiye EBYS den iletilir. liste fiyati Gizerinden, intibak

edilen dersler icin toplamda

%70'i gecmeyecek sekilde
ders basina %10 indirim
saglanir.




DSU SURECLERI

Karar Sonucunda DSU Teklifi
Kabul Edilen Ogretim Uyelerine ise

Anabilim Baskanlari Tarafindan

Enstitiiye DSU Teklif Listesi Gonderilir

Giris Islemlerinin Devami icin
Gerekli Evrak Listesi Iletilir.

————ADIMI ——-
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insan Kaynaklari Gelen Evraklari Kontrol
Ettikten Sonra Ogretim Uyelerinin ise
Giris Siireclerini Tamamlar. Ardindan
Enstitl, Alyanstan ve Ewi Sistemlerinden
Ders Tanimlamalarini Gerceklestirir ve
Bilgilendirme Maili Atar.

ADIMII —————— ADIM Il .————_ ADIM IV ————- ADIMV ————.

Gelen Teklif Listesi Enstitli Yonetim
Kurulu Tarafindan Degerlendirilir ve
Uygun Olmasi Durumunda Karara Alinir.

Evrak Listesini Tamamlayan Ogretim
Uyelerinin Evraklari insan Kaynaklarina
Yonlendirilir.

Not 1: Baska bir liniversitede calisan 6gretim liyelerinin sistemlerde aktif olabilmesi icin EBYS (lizerinden calistiklari kurumdan Ust yazi gelmesi

gerekmektedir.




YENI DONEM ACILACAK
DERS SURECLERI

Acilacak Biitlin Derslerin Giin, Saat ve
Derslik Bilgileri Tamamlandiktan Sonra

Yeni Donemin Acilmasindan 1,5 Ay Once Belirlenen Eksik Ders Guini ve Ewi Sisteminde Acilir ve Ogrenciler ile
Acilacak Dersler Excel Tablosu Anabilim SaatlerininTamamlanmasi icin ilgili Mail ve Enstiti Web Sitesinde Duyuru
Dali Baskanlarina Gonderilir. Anabilim Dali Baskanina Mail Atilir. Olarak Paylasilr.
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Anabilim Dali Baskanlarindan Gelen Excel Biitlin Derslerin ve Saatleri Belli
Tablolari Genel Ders Programi Tablosuna Olduktan Sonra Dersliklerin Belirlenmesi
Eklenir ve Eksik Ders Giinii ve Saatleri icin Genel Ders Programi Tablosu
Belirlenir. Ogrenci Islerine Gonderilir.

Not 1: Gonderilen Acilacak Dersler Excel Tablosu 1,5 Ay Icerisinde Her Hafta Bir Mail Olmak Uzere ABD Baskanlarina Hatirlatilir.



TEZ VE MEZUNIYET

SURECLERI

Ciltlenmis Tezin 2
Kopyasi,icerisinde Tezin En Giincel

Mezuniyet Karari Olan Ogrencinin
Transkripti Kontrol Edilir ve Ogrenci isleri

Akademik Takvimde Yer Alan Son Halinin Word ve PDF Dosyasinin Tarafindan Sistemde Mezun
Yiikeleme Tarihi Kontrol Edilerek Tez , Bulundugu CD ve Tez Formu Edilir.Ogrencinin Mezuniyet Bilgileri ilgili
Tez Yonetim Sistemine Yiiklenir. Enstitliye Teslim Edilir. Birime Iletilir.
—_——ADIMI —(———- ADIMII -————— ADIMIl -———— ADIMIV ———- ADIMYV —————.
Tez Yonetim Sistemine Yiiklenen Tez '[ez Teslim Islemlerinden Sonra
Kurallara Uygun Bir Sekilde Biitiin Ogrencinin Butiin Evraklari Kontrol
Asamalari Gectikten Sonra Ciltlenecek Edilir ve Yazi Isleri Tarafindan
Hale Gelir. Mezuniyet Karari Alinir.




MEZUNIYET SONRASI
SURECLERI

Mezun Ogrenci ilisik Kesme
islemlerini Enstitii Web Sitesinde

C e N .. Yer Alan ilisik Kesme Sitesine Biitlin Birimlerin Onayindan Sonra
Mezuniyeti Sisteme Girilen Ogrencinin . . S ) . - .. .
Mezun Ogrenci Mail Adresiyle Giris Ogrencinin Universite Ile Ilisigi Kesilir ve
Hesabi1 Kapatilir.
Yaparak Baslatir. Diploma Almaya Hak Kazanir.
———ADIMI @ ————- ADIMIl -————- ADIMIII -\ ———— ADIMIV ————- ADIMYVY —-———
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ilisik Kesme Formunu Dolduran
Ogrecinin Siireci Enstitliniin Onay ile

Hesabi Kapatilan Ogrenci Mezuniyet
Siireclerini Devam Ettirmek icin :
"reset.altinbas.edu.tr" Adresinden Mezun Diger Birimlere Iletir.
Mail Adresini Aktif Hale Getirir.

Not 1: ilisik Kesme Islemlerinden Sonra Orjinal Diploma Yaklasik 2 Ay Sonra Lisans Ogrenci islerinden Alinir.



TEZ TESLIM SURECLERI

Tez Yonetim Sistemi lizerinde
o v o e e d un T A | . .o . o e
ogrenC|m|2|n“ urumy ?Z__ el Ve aliEenlary el 2 e Tezin 1 kopyasi da kiitliphaneye teslim
Tamamlandi * olarak belirtilir. olarak bastirir. odilir
———ADIMI @ ————- ADIMII -~ ———— ADIMIIl (————— ADIMIV ———- ADIMYV ———
Ogrenci sistem lizerinde enstitii Ogrenci, tezin 1kopyasini, CD'yi ( tezin
tarafindan belirtilen hatalarini web son halinin Word ve PDF hali ) ve Tez
sitesinde bulunan Tez Yazim Sablonuna Veri Giris Formu'nu enstitiiye teslim
ve Tez Yazim Kilavuzu'na gore diizenler. eder.

Not 1: ilisik Kesme Islemlerinden Sonra Orjinal Diploma Yaklasik 2 Ay Sonra Lisans Ogrenci islerinden Alinir.



FINAL SINAVLARI
SURECLERI

Ogretim Uyelerinin Talepleri
Dogrultusunda Sinavlarin

Final Haftasi Programini Belirlemek icin Yapilacagi Derslikler Belirlenir ve Hazirlanan Final Programi Enstitii Web
SharePoint Uzerinden Online Final Sinavlar Icin ilgili Fakiilteden Sitesi ve Ewi'den Biitiin Ogrencilere
Programi Excel Tablosu Hazirlanir. Gézetmen Hoca Talep Edilir. Duyurulur.

|
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Final Haftasindan Yaklasik 1 Ay Once
Ogretim Uyeleriyle Sinavlarin Giin ve
Saatlerini Belirlemesi icin Hazirlanan
Online Final Programi Excel Tablosu
Paylasilir.

|

Biitlin Programlardan Gelen Final
Programlari Tek Bir Excel Tablosunda
Birlestirilir.

Not 1: Gonderilen Online Final Programi Excel Tablosu 1 Ay icerisinde Her Hafta Bir Mail Olmak Uzere Ogretim Uyelerine Hatirlatilir.



TALEP YONETIM SISTEMI
SURECLERI

BRIl WEn SR Karar Alinarak Ogrenci Islerine Sistemleri Giincellenen Ogrencilere

Bilgilendirme Maili Atilir.

Enstitli Yazi Islerine iletilir fletilir

———ADIMI ————- ADIMIl -————- ADIMIIl - ——— ADIMIV ————- ADIMV —————.
iletilen Evraklar Yonetim Kurulu Kararina (")érenci isleri @Qrencilerin

Alinir Sistemlerinde Giincelleme Yapar.




TEZ YONETIM SISTEMI
SURECLERI

Tez Savunmasi Gergeklesen

Ogrenciler Evraklarini Enstitiiye Karar Ogrenci islerine iletilerek
Jiiri Teklif Formu Enstitiiye iletilir Teslim Eder Ogrencilerin Mezuniyet islemleri Yapilir.
————ADIMI ————- ADIMIl -————- ADIMII - ——— ADIMIV ————- ADIMV ————.
Tez Savunmasi Gerceklesir Tez Savunma Sonuc Evraklarini ve

Tezini Teslim Eden Ogrenciler icin
EYK'da Mezuniyet Karari Alinir.




ADAY OGRENCI
KAYITLANMA SURECLERI

Protokolii Imzalayip Enstitiiye

Aday Ogrenci Enstitii Web Sitesinde Gonderen Ogrencilerin Durumlari

. - Hesabi Olusturulan Ogrencilere : . .
Talep Ettigi P Icin B Y . . Sistemde Aktife Cekilir ve Ders
S I AR ] A S e e el Odeme Bilgisi Mail Yoluyla Aktarilir N

Secimine Yonlendirilir.

| |

———ADIMI @ ————- ADIMII -————- ADIMIII -\ ———— ADIMIV ————- ADIMV ————.
Kabul Alan ve Evraklarini Tamamlanmig Odeme Yapan C')Qr“encinin Mali Onay!
Olan Adaylarin Sistemde Hesaplari §Ssteme dij§er ve Ogrenciye
Olusturulur. Imzalamasi I¢in Protokol Gonderilir.

Not 1: Ogrencinin Kayit Olurken Tamamlamasi Gereken Evraklar Enstitii Web Sitesinde Detaylica Yer Almaktadir.



DONEM PROJESI SURECLERI

Her Donemin Sonunda Sinav Zarfinin

i(;inde Donem Projesi Tutanaklari,
Turnitin Orani, éngnIUk Beyan Formu, Danisman Gerekli Kontrolleri K | e Clerd
" . . . . . arar onaylanip 6grenci islerine
Odevin CD'si Yer Alacak Sekilde Sagladiktan Sonra Mezuniyet o yianip ? ) $
- . .. . . - . iletildikten sonra 6grencinin
Enstitliye Teslim Edilir. Islemleri Igin Enstitliye Dilekce L. : s
iletir mezuniyet islemleri gerceklestirilir.

| |
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Ogrenci Mezuniyet Kosullarini Tamamlar, Enstiti EYK Kararina Alir.

Mezuniyet icin Danismanina Basvurur.




ETIK KURUL SURECLERI I

Ogrencinin Tez Calismasinda ve/veya

Danismani EBYS'den Etik Kurulu
Komisyon Uyelerine Onay icin
Basvuru Formunu ve Gerekli

Makalesinde Etik Kurul Onayi Almasi
Gerekiyor ise Tez Danismanina

Etik Kurul Tarafindan Alinan

Kararlar Danismana ve Enstitliye
Basvurarak Siireci Baslatir. . Bildirilir.
Evraklari Iletir.

| |
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Danismani ile Beraber Etik Kurulu Etik Kurul Danismandan Gelen
Basvuru Formunu Doldurur. Basvurulari Degerlendirir ve Karar Alr.




ETIK KURUL SURECLERI I

Etik Kurul, Onaylanan ve Bazi Kurum ve B T e ——

Gonderilen Talep Cevaplari

Kuruluslardan Arastirma izni Almasi
Gereken Ogrenciler Enstitii Yazi islerine Rektorliik Tarafindan Gerekli

. Ogrenci Isleri Tarafindan ,
Basvurur. Kuruluslardan Izin Talep Edilir. - :

Ogrenciye Teblig Edilir.

| |
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Basvuru Yapan Ogrencinin Evraklari Yazi Rektorlik Kuruluslardan Gelen
isleri Tarafindan Rektorliige iletilir. Cevaplar Olumlu e Olumsuz
Cevaplari Enstituye Iletilir.




SINAV ZARF SURECLERI

Etik Kurul, Onaylanan ve Bazi Kurum ve B T e ——

Gonderilen Talep Cevaplari

Kuruluslardan Arastirma izni Almasi
Gereken Ogrenciler Enstitii Yazi islerine Rektorliik Tarafindan Gerekli

. Ogrenci Isleri Tarafindan ,
Basvurur. Kuruluslardan Izin Talep Edilir. - :

Ogrenciye Teblig Edilir.

| |

———ADIMI @ ————- ADIMII -————- ADIMIII -\ ———— ADIMIV ————- ADIMV ————.
Basvuru Yapan Ogrencinin Evraklari Yazi Rektorlik Kuruluslardan Gelen
isleri Tarafindan Rektorliige iletilir. Cevaplar Olumlu e Olumsuz
Cevaplari Enstituye Iletilir.




DILEKCE SURECLERI

— . — Ogdrencinin Talebi Yonetim Kurulu
Ogrenci Dilekce ile Enstitliye Basvurur. Kararinda Gériisilip Karara Alinir. Karar Ogrenciye Teblig Edilir.
————ADIMI ————- ADIMIl -————- ADIMII - ——— ADIMIV ————- ADIMV ————.
Ogrencinin Talebi isleme Alinir. Alinan Karar Ogrenci Islerine

fletilir.Karar Ogrenci isleri Tarafindan

Sistemlere Islenir.




