
TEZSİZ PROGRAM GEÇİŞ
İŞLEMLERİ



Tezsiz programa geçiş başvurusu EYK da
karara bağlanır ve geçişi kabul edilen
öğrenciye program yükümlülüklerini
tamamlamak için verilecek süre, kalan ders
sayısına göre belirlenir. 4 derse kadar ve
proje dersini tamamlaması gereken
öğrencilere “2” dönem ek süre verilir.

Başvurulan programın ilgili
akademik yılda belirlenen
liste fiyatı üzerinden, intibak
edilen dersler için toplamda
%70'i geçmeyecek şekilde
ders başına %10 indirim
sağlanır.

Tezsiz programa geçmek isteyen öğrenci
en geç 3. dönem başında akademik
takvimde ilan edilen programlar arası
geçiş süresi içinde yazdığı dilekçeyi
akademik danışmanı ile doldurur ve
Anabilim Dalı Başkanlığına sunar.

EYK kararı sisteme işlenir ve
öğrenciye mail ile bildirilir.

Talep Anabilim Dalı Başkanlığı tarafından uygun
bulunduğu taktirde EBYS den Enstitüye iletilir.

Not 1: Öğrenci program değişikliği nedeni ile yeni bir öğrenci numarası alır.
Not 2: Tezli ve Tezsiz Programlar arasında geçiş eğitim süreci boyunca sadece bir kere yapılır.
Not 3: Geçiş yapılacak programla uyumu açısından dersler sayısına göre değil içeriğine göre intibak ettirilir.
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TEZLİ PROGRAM GEÇİŞ
SÜREÇLERİ



Tezli programa geçiş başvurusu EYK da
karara bağlanır ve geçişi kabul edilen
öğrenciye tezsiz programda geçirdiği süre
dahil olmak üzere, 6 dönemi geçmeyecek
şekilde ek süre verilir.

Başvurulan programın ilgili
akademik yılda belirlenen
liste fiyatı üzerinden, intibak
edilen dersler için toplamda
%70'i geçmeyecek şekilde
ders başına %10 indirim
sağlanır.

Tezli programa geçmek isteyen öğrenci
asgari şartları (Örnek: ALES puanı ve
GANO en az 2,5 ) sağlıyor ise en geç 5.
Dönem başında akademik takvimde ilan
edilen programlar arası geçiş süresi
içinde akademik danışmanı ile
doldurduğu dilekçeyi Anabilim Dalı
Başkanlığına sunar.

EYK kararı siteme işlenir ve
öğrenciye e-posta ile bildirilir.

Talep Anabilim Dalı Kurulu tarafından uygun bulunduğu
taktirde EBYS'den Enstitüye iletilir.

Not 1: Öğrenci program değişikliği nedeni ile yeni bir öğrenci numarası alır.
Not 2: Tezli ve Tezsiz Programlar arasında geçiş eğitim süreci boyunca sadece bir kere yapılır.
Not 3: Geçiş yapılacak programla uyumu açısından dersler sayısına göre değil içeriğine göre intibak ettirilir.



FARKLI PROGRAMA GEÇİŞ
SÜREÇLERİ I



İntibak formu karar ile
birlikte EBYS üzerinden
Enstitüye iletilir.

Başvurulan programın ilgili
akademik yılda belirlenen
liste fiyatı üzerinden, intibak
edilen dersler için toplamda
%70'i geçmeyecek şekilde
ders başına %10 indirim
sağlanır.

Üniversite içindeki başka bir anabilim
dalında veya başka bir yükseköğretim
kurumunun lisansüstü programında en
az bir yarıyılı tamamlamış olan başarılı
bir öğrenci, lisansüstü programlara
akademik takvimde belirtilen başvuru
süresi içinde yatay geçiş talebinde
bulunabilir.

Yatay geçişi uygun görülen
öğrencinin Enstitü Yönetim
Kurulu kararı ile programa
intibakı yapılır.

Öğrencinin başvuru süresi içinde gerekli belgelerle (Örn:
transkript, ALES, GANO, Dil belgesi) başvurması
koşuluyla, Anabilim Dalı Başkanlığı, öğrencinin kabul
edildiği programdaki ders yükümlülüklerinin hangilerinden
muaf tutulacağına, ne kadar süre verileceğine ve kredi
eşdeğerliklerine karar vererek intibak Formunu
doldurarak onaylar
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FARKLI PROGRAMA GEÇİŞ
SÜREÇLERİ II



Yatay geçişi uygun görülen
öğrencinin Enstitü Yönetim
Kurulu kararı ile programa
intibakı yapılır.

Doktora programına lisans derecesi ile kabul
edilmiş bir öğrenci yüksek lisans programına
geçebilmek için Anabilim Dalı Başkanlığına
dilekçe verir.

Başvurulan programın ilgili
akademik yılda belirlenen
liste fiyatı üzerinden, intibak
edilen dersler için toplamda
%70'i geçmeyecek şekilde
ders başına %10 indirim
sağlanır.

Anabilim Dalı Başkanlığı tarafından geçişi uygun görülen
öğrencinin intibak formu düzenlenerek karar ile birlikte
enstitüye EBYS den iletilir.
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DSÜ SÜREÇLERİ

Karar Sonucunda DSÜ Teklifi
Kabul Edilen Öğretim Üyelerine İşe
Giriş İşlemlerinin Devamı için 
 Gerekli Evrak Listesi İletilir.

İnsan Kaynakları Gelen Evrakları Kontrol
Ettikten Sonra Öğretim Üyelerinin İşe
Giriş Süreçlerini Tamamlar. Ardından
Enstitü, Alyanstan ve Ewi Sistemlerinden
Ders Tanımlamalarını Gerçekleştirir ve
Bilgilendirme Maili Atar.

Anabilim Başkanları Tarafından
Enstitüye DSÜ Teklif Listesi Gönderilir.

Evrak Listesini Tamamlayan Öğretim
Üyelerinin Evrakları İnsan Kaynaklarına
Yönlendirilir.

Gelen Teklif Listesi Enstitü Yönetim
Kurulu Tarafından Değerlendirilir ve
Uygun Olması Durumunda Karara Alınır.

Not 1 : Başka bir üniversitede çalışan öğretim üyelerinin sistemlerde aktif olabilmesi için EBYS üzerinden çalıştıkları kurumdan üst yazı gelmesi
gerekmektedir.
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YENİ DÖNEM AÇILACAK
DERS SÜREÇLERİ

Belirlenen Eksik Ders Günü ve
SaatlerininTamamlanması İçin İlgili
Anabilim Dalı Başkanına Mail Atılır.

Açılacak Bütün Derslerin Gün, Saat ve
Derslik Bilgileri Tamamlandıktan Sonra
Ewi Sisteminde Açılır ve Öğrenciler ile
Mail ve Enstitü Web Sitesinde Duyuru
Olarak Paylaşılır. 

Yeni Dönemin Açılmasından 1,5 Ay Önce
Açılacak Dersler Excel Tablosu Anabilim
Dalı Başkanlarına Gönderilir.

Bütün Derslerin ve Saatleri Belli
Olduktan Sonra Dersliklerin Belirlenmesi
İçin Genel Ders Programı Tablosu
Öğrenci İşlerine Gönderilir.

Anabilim Dalı Başkanlarından Gelen Excel
Tabloları Genel Ders Programı Tablosuna
Eklenir ve Eksik Ders Günü ve Saatleri
Belirlenir.

Not 1 : Gönderilen Açılacak Dersler Excel Tablosu 1,5 Ay İçerisinde Her Hafta Bir Mail Olmak Üzere ABD Başkanlarına Hatırlatılır.

ADIM IVADIM I ADIM II ADIM III ADIM V



TEZ VE MEZUNİYET
SÜREÇLERİ

Ciltlenmiş Tezin 2
Kopyası,İçerisinde Tezin En Güncel
Halinin Word ve PDF Dosyasının
Bulunduğu CD ve Tez Formu
Enstitüye Teslim Edilir.

Mezuniyet Kararı Olan Öğrencinin
Transkripti Kontrol Edilir ve Öğrenci İşleri
Tarafından Sistemde Mezun
Edilir.Öğrencinin Mezuniyet Bilgileri İlgili
Birime İletilir.

Akademik Takvimde Yer Alan Son
Yükeleme Tarihi Kontrol Edilerek Tez ,
Tez Yönetim Sistemine Yüklenir.

Tez Teslim İşlemlerinden Sonra
Öğrencinin Bütün Evrakları Kontrol
Edilir ve Yazı İşleri Tarafından
Mezuniyet Kararı Alınır.

Tez Yönetim Sistemine Yüklenen Tez
Kurallara Uygun Bir Şekilde Bütün
Aşamaları Geçtikten Sonra Ciltlenecek
Hale Gelir.
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MEZUNİYET SONRASI
SÜREÇLERİ

Mezun Öğrenci İlişik Kesme
İşlemlerini Enstitü Web Sitesinde
Yer Alan İlişik Kesme Sitesine
Mezun Öğrenci Mail Adresiyle Giriş
Yaparak Başlatır.

Bütün Birimlerin Onayından Sonra
Öğrencinin Üniversite İle İlişiği Kesilir ve
Diploma Almaya Hak Kazanır.

Mezuniyeti Sisteme Girilen Öğrencinin
Hesabı Kapatılır. 

İlişik Kesme Formunu Dolduran
Öğrecinin Süreci Enstitünün Onayı İle
Diğer Birimlere İletir.

Hesabı Kapatılan Öğrenci Mezuniyet
Süreçlerini Devam Ettirmek İçin 
 "reset.altinbas.edu.tr" Adresinden Mezun
Mail Adresini Aktif Hale Getirir.

Not 1 : İlişik Kesme İşlemlerinden Sonra Orjinal Diploma Yaklaşık 2 Ay Sonra Lisans Öğrenci İşlerinden Alınır.
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TEZ TESLİM SÜREÇLERİ

Tezin düzenlenmiş halini 2 kopya
olarak bastırır.

Tezin 1 kopyası da kütüphaneye teslim
edilir.

Tez Yönetim Sistemi üzerinde
öğrencimizin durumu “ Tez Aşamaları
Tamamlandı “ olarak belirtilir.

Öğrenci, tezin 1 kopyasını, CD’yi ( tezin
son halinin Word ve PDF hali ) ve Tez
Veri Giriş Formu’nu enstitüye teslim
eder.

Öğrenci sistem üzerinde enstitü
tarafından belirtilen hatalarını web
sitesinde bulunan Tez Yazım Şablonuna
ve Tez Yazım Kılavuzu’na göre düzenler.

Not 1 : İlişik Kesme İşlemlerinden Sonra Orjinal Diploma Yaklaşık 2 Ay Sonra Lisans Öğrenci İşlerinden Alınır.
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FİNAL SINAVLARI
SÜREÇLERİ

Öğretim Üyelerinin Talepleri
Doğrultusunda Sınavların
Yapılacağı Derslikler Belirlenir ve
Sınavlar İçin İlgili Fakülteden
Gözetmen Hoca Talep Edilir.

Hazırlanan Final Programı Enstitü Web
Sitesi ve Ewi'den Bütün Öğrencilere
Duyurulur.

Final Haftası Programını Belirlemek İçin
SharePoint Üzerinden Online Final
Programı Excel Tablosu Hazırlanır. 

Bütün Programlardan Gelen Final
Programları Tek Bir Excel Tablosunda
Birleştirilir.

Final Haftasından Yaklaşık 1 Ay Önce
Öğretim Üyeleriyle Sınavların Gün ve
Saatlerini Belirlemesi İçin Hazırlanan
Online Final Programı Excel Tablosu
Paylaşılır.

Not 1 : Gönderilen Online Final Programı Excel Tablosu 1 Ay İçerisinde Her Hafta Bir Mail Olmak Üzere Öğretim Üyelerine Hatırlatılır.
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TALEP YÖNETİM SİSTEMİ
SÜREÇLERİ

Karar Alınarak Öğrenci İşlerine
İletilir

Sistemleri Güncellenen Öğrencilere
Bilgilendirme Maili Atılır.

Başvurular Talep Yönetim Sisteminden
Enstitü Yazı İşlerine İletilir

Öğrenci İşleri Öğrencilerin
Sistemlerinde Güncelleme Yapar.

İletilen Evraklar Yönetim Kurulu Kararına
Alınır
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TEZ YÖNETİM SİSTEMİ
SÜREÇLERİ

Tez Savunması Gerçekleşen
Öğrenciler Evraklarını Enstitüye
Teslim Eder

Karar Öğrenci İşlerine İletilerek
Öğrencilerin Mezuniyet İşlemleri Yapılır.Jüri Teklif Formu Enstitüye İletilir

Tez Savunma Sonuç Evraklarını ve
Tezini Teslim Eden Öğrenciler için
EYK’da Mezuniyet Kararı Alınır.

Tez Savunması Gerçekleşir
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ADAY ÖĞRENCİ
KAYITLANMA SÜREÇLERİ

Hesabı Oluşturulan Öğrencilere
Ödeme Bilgisi Mail Yoluyla Aktarılır.

Aday Öğrenci Enstitü Web Sitesinde
Talep Ettiği Program İçin Başvuru Yapar.

Ödeme Yapan Öğrencinin Mali Onayı
sSsteme düşer ve Öğrenciye
İmzalaması İçin Protokol Gönderilir.

Kabul Alan ve Evraklarını Tamamlanmış
Olan Adayların Sistemde Hesapları
Oluşturulur.
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Protokolü İmzalayıp Enstitüye
Gönderen Öğrencilerin Durumları
Sistemde  Aktife Çekilir ve Ders
Seçimine Yönlendirilir.

Not 1 : Öğrencinin Kayıt Olurken Tamamlaması Gereken Evraklar Enstitü Web Sitesinde Detaylıca Yer Almaktadır.



DÖNEM PROJESİ SÜREÇLERİ

Danışman Gerekli Kontrolleri
Sağladıktan Sonra Mezuniyet
İşlemleri İçin Enstitüye Dilekçe
İletir.

Her Dönemin Sonunda Sınav Zarfının
İçinde Dönem Projesi Tutanakları,
Turnitin Oranı, Özgünlük Beyan Formu,
Ödevin CD’si Yer Alacak Şekilde
Enstitüye Teslim Edilir.

Enstitü EYK Kararına Alır.Öğrenci Mezuniyet Koşullarını Tamamlar,
Mezuniyet İçin Danışmanına Başvurur.
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Karar onaylanıp öğrenci işlerine
iletildikten sonra öğrencinin
mezuniyet işlemleri gerçekleştirilir.



ETİK KURUL SÜREÇLERİ I

Danışmanı EBYS'den Etik Kurulu
Komisyon Üyelerine Onay İçin
Başvuru Formunu ve Gerekli
Evrakları İletir.

Öğrencinin Tez Çalışmasında ve/veya
Makalesinde Etik Kurul Onayı Alması
Gerekiyor İse Tez Danışmanına
Başvurarak Süreci Başlatır.

Etik Kurul Danışmandan Gelen
Başvuruları Değerlendirir ve Karar Alır.

Danışmanı İle Beraber Etik Kurulu
Başvuru Formunu Doldurur.
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Etik Kurul Tarafından Alınan
Kararlar Danışmana ve Enstitüye
Bildirilir.



ETİK KURUL SÜREÇLERİ II

Rektörlük Tarafından Gerekli
Kuruluşlardan İzin Talep Edilir.

Etik Kurul, Onaylanan ve Bazı Kurum ve
Kuruluşlardan Araştırma İzni Alması
Gereken Öğrenciler Enstitü Yazı İşlerine  
Başvurur.

Rektörlük Kuruluşlardan Gelen
Cevaplar Olumlu veya Olumsuz
Cevapları Enstitüye İletilir.

Başvuru Yapan Öğrencinin Evrakları Yazı
İşleri Tarafından Rektörlüğe İletilir.
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Rektörlük Tarafından Enstitüye
Gönderilen Talep Cevapları
Öğrenci İşleri Tarafından ,
Öğrenciye Tebliğ Edilir.



SINAV ZARF SÜREÇLERİ

Rektörlük Tarafından Gerekli
Kuruluşlardan İzin Talep Edilir.

Etik Kurul, Onaylanan ve Bazı Kurum ve
Kuruluşlardan Araştırma İzni Alması
Gereken Öğrenciler Enstitü Yazı İşlerine  
Başvurur.

Rektörlük Kuruluşlardan Gelen
Cevaplar Olumlu veya Olumsuz
Cevapları Enstitüye İletilir.

Başvuru Yapan Öğrencinin Evrakları Yazı
İşleri Tarafından Rektörlüğe İletilir.

ADIM IVADIM I ADIM II ADIM III ADIM V

Rektörlük Tarafından Enstitüye
Gönderilen Talep Cevapları
Öğrenci İşleri Tarafından ,
Öğrenciye Tebliğ Edilir.



DİLEKÇE SÜREÇLERİ

Öğrencinin Talebi Yönetim Kurulu
Kararında Görüşülüp Karara Alınır.Öğrenci Dilekçe ile Enstitüye Başvurur.

Alınan Karar Öğrenci İşlerine
İletilir.Karar Öğrenci İşleri Tarafından
Sistemlere İşlenir.

Öğrencinin Talebi İşleme Alınır.
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Karar Öğrenciye Tebliğ Edilir.


