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Lisansüstü Eğitim Enstitüsü öğrencilerinin öğrenim süreleri boyunca gerçekleştirecekleri süreçlere 

ilişkin başvuruların daha hızlı alınması ve sonuçlandırılması adına “Talep Yönetim Sistemi” hizmete 

sunulmuştur.  

Sisteme Giriş 
Başvuru sistemine “https://op.altinbas.edu.tr/apply/leeforms” adresi üzerinden erişim 

sağlayabilirsiniz. Sisteme giriş yapabilmek için personel e-posta adresine ve şifresine sahip olmanız 

gerekmektedir. Personel e-posta adresinizi ve şifrenizi ilgili alanlara girdikten sonra “Giriş” düğmesine 

tıklayarak sisteme giriş sağlayabilirsiniz.  

 

Sisteme giriş yaptıktan sonra aşağıdaki menüler ile başvurularınızı yönetebilirsiniz. 

Başvurularım Menüsü: Daha önce yapmış olduğunuz başvuruları ve bu başvuruların o anki durumunu 

görüntüleyebilirsiniz. 

Yeni Başvuru Menüsü: Bu menü aracılığı ile yeni başvuru yapabileceğiniz başvuru konularını 

görüntüleyip, başvuru yapmak istediğiniz konuyu tıklayabilir ve ilgili başvuru formunu doldurarak yeni 

bir başvuru oluşturabilirsiniz.  

Başvurular Menüsü: Öğrencilerin yaptığı başvuruları görüntüleyip, başvuruları onaylama veya 

reddetme işlemlerini gerçekleştirebilirsiniz. 

 

 

 

https://op.altinbas.edu.tr/apply/leeforms
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Yeni Başvuru İşlemi 
Yeni bir başvuru yapmak için “Yeni Başvuru” menüsüne tıklamanız gerekmektedir. Yeni Başvuru 

menüsüne tıkladığınızda başvuru yapabileceğiniz konular listelenir.  

 

Buradan başvuru yapacağınız konuyu belirleyip, üzerine tıkladığınız başvuru ile ilgili bilgilerin istendiği 

forma ulaşabilirsiniz. Üst tarafta yer alan başvuru sahibi bilgilerini kontrol ettikten sonra herhangi yanlış 

bir bilgi yok ise formun alt tarafında yer alan başvuru konusu ile ilgili ayrıntı bilgilerin istendiği formu 

oldurup “Gönder” düğmesine basarak yeni bir başvuru oluşturabilirsiniz.    
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Başvuru Takibi 
Yapmış olduğunuz başvurular “Başvurularım” menüsü altında liste halinde yer almaktadır. Bu listeyi 

kullanarak başvurularınız durumunu ve hangi aşamada olduğunu görüntüleyebilirsiniz.  
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Listede yer alan başvurunuzun üzerine tıklayarak detay bilgilerine ve form akışına ulaşabilirsiniz.  

Sistemdeki akış, başvurunuzun kabulü ile ilgili onayları kapsamaktadır. Başvurunuzun kabul edilip 

onaylanması, başvuru sürecindeki talebin gerçekleştirileceği anlamını taşımamaktadır, 

değerlendirilmek üzere işleme alındığı anlamına gelmektedir.  

Başvurular  
Öğrencilerin oluşturduğu ve onaylanması gereken başvurular “Başvurular” menüsü altında liste halinde 

yer almaktadır

 

Listede yer alan başvuruların üzerine tıklayarak detay bilgilerine ve başvurulara onay veya ret 

işlemlerini gerçekleştirebilirsiniz. 

Yapılan başvurunun detaylarını inceledikten sonra sistemdeki akışın devam edebilmesi için yapılan 

başvuruya “Onayla” butonuna tıklayarak onay verebilir veya “Reddet” butonuna tıklayarak sistemdeki 

akış sonlandırılabilmektedir. 

Bekleyen Talep Bildirimi  
Sizin tarafınızdan onayı beklenen talepleri sistem otomatik olarak her sabah aşağıdaki e-posta 

biçiminde hatırlatacaktır.  İşlem yapmak için linki tıklayarak Talep Yönetim Sistemine geçiş 

yapabilirsiniz. 

 


